Муниципальное унитарное предприятие города Новосибирска «Центр муниципального имущества» (МУП «ЦМИ»)

УТВЕРЖДАЮ

Директор МУП «ЦМИ»
____________ Э.В. Беляцкий
«__» _______________2013 г
ДОКУМЕНТАЦИЯ
О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ № 

на право заключить договор

на поставку нефтепродуктов (ГСМ) через автозаправочные станции
г. Новосибирск 2013

Извещение о проведении запроса предложений 

Способ закупки: запрос предложений.
Сведения о заказчике:

Наименование Заказчика: Муниципальное унитарное предприятие города Новосибирска «Центр муниципального имущества» (МУП «ЦМИ»);

Местонахождение Заказчика: 630091, г. Новосибирск, Красный проспект,  д.50

Почтовый адрес Заказчика: 630091, г. Новосибирск, Красный проспект,  д.50

Адрес электронной почты: mup.cmi@gmail.com;
Контактный телефон: Тел.: (383) 222-43-54.

Предмет договора:

Поставка нефтепродуктов через сети автозаправочных станций для нужд МУП «ЦМИ».

Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг: 

	№ п/п
	Место поставки товара
	ДТ, литр
	АИ-92, литр
	АИ-95, литр

	1
	Новосибирск
	3 500
	5 000
	2 300


Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:

Срок поставки: с 01.01.2014 по 31.12.2014  года.

Начальная (максимальная) цена договора с НДС:  350000 (триста пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек. НДС составляет 53389 (пятьдесят три тысячи триста восемьдесят девять) рублей 83 копейки.
Начальная (максимальная) цена договора без НДС: 296610 (двести девяносто шесть тысяч шестьсот десять) рублей 17 копеек. В случае, если работы претендента не облагаются НДС, то цена, предложенная таким претендентом в заявке, не должна превышать установленную начальную (максимальную) цену без НДС. При этом на стадии оценки и сопоставления заявок для целей сравнения ценовые предложения других участников также учитываются без НДС.
Уменьшение цены на сумму НДС не производится. Победитель, не являющийся плательщиком НДС, дает согласие уплатить НДС в соответствии с пп.1 п.5 ст.173 Налогового кодекса РФ, выставляя соответствующие счет-фактуры.
Цена договора указана с учетом НДС,  также с учетом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, а также перевозки и доставки товара Заказчику. 
Начальная (максимальная) цена договора сформирована на основании изучения конъюнктуры рынка, потребностей Заказчика за предыдущие годы.

Порядок оплаты поставки товара:

Ежемесячно по факту поставки товара. 

Порядок и место поставки товара:
Поставка бензинов марок АИ-92, АИ-95, дизельного топлива с помощью топливных карт в необходимом количестве через сеть автозаправочных станций поставщика. Количество автозаправочных станций должно быть не менее 5 шт., в различных районах города Новосибирска.

Грузополучатель:

Муниципальное унитарное предприятие города Новосибирска «Центр муниципального имущества» (МУП «ЦМИ»), г. Новосибирск, Красный проспект, 50, каб. 416 (4 этаж);

Место подачи заявок на участие в запросе предложений:

Заявки подаются по адресу: 630091, г. Новосибирск, Красный проспект, 50, каб. 136, 
тел.: (383) 222-43-54  либо на e-mail: mup.cmi@gmail.com. Заявка поданная по электронной почте должна быть подписана электронно-цифровой подписью.

Срок подачи заявок на участие в запросе предложений:

с 14:00 часов местного времени «04» декабря 2013 г. до 14:00 часов местного времени               «12» декабря 2013 г.
Заявка подается участником закупки Заказчику в рабочее время с понедельника по четверг с 9:00 до 18:00, в пятницу с 9:00 до 17:00 в письменной форме или в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативно правовыми актами Российской Федерации, 
Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений: 

Любой участник закупки вправе подать заявку на участие в запросе предложений, внесение изменений в которую не допускается. Заявки, поданные позднее установленного срока, не рассматриваются. 

Порядок предоставления документации: данная документация предоставляется бесплатно, всем участникам закупки на общероссийском официальном сайте в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru, а также на сайте Заказчика www.mup-cmi.ru.
Порядок и сроки внесения платы за предоставление документации: не взымается.
Обеспечение заявки на участие в запросе предложений: не установлено.

Место и дата вскрытия заявок на участие в запросе предложений:

Место: 630091, г. Новосибирск, Красный проспект, 50, каб. 335 (3 этаж).
Дата:  «12» декабря 2013 в 14:00 местного времени.

Место и дата оценки заявок на участие в запросе предложений:

Место: 630091, г. Новосибирск, Красный проспект, 50, каб. 335 (3 этаж).

Дата:  «13» декабря 2013 в 09:00 местного времени.
Запрос предложений не является конкурсом, либо аукционом и его проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. 
Документация к запросу предложений на поставку нефтепродуктов через сети автозаправочных станций.
1. Общие положения
1.1.
Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1. Муниципальное унитарное предприятие города Новосибирска «Центр муниципального имущества» (МУП «ЦМИ») (далее — Заказчик) извещением о проведении запроса предложений опубликованным на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц приглашает юридических и физических лиц (далее — Участники) к участию в процедуре запроса предложений на право заключения договора на поставку нефтепродуктов (ГСМ) через автозаправочные станции для нужд Заказчика.

1.1.2. Под запросом предложений понимается способ осуществления закупок без проведения торгов, при котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путём размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, и победителем признается лицо, которое по заключению комиссии по закупкам предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки заявок на участие в закупке.
1.1.3. В любое время до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений и/или в проект договора, заключаемого по результатам размещения заказа. Изменение предмета договора не допускается.

1.1.3.1. В случае внесения изменений в информацию о проведении запроса предложений в соответствии с настоящим подпунктом, срок подачи заявок на участие в запросе предложений продлевается не менее чем на 3 (три) дня.
1.1.4. Комиссия по закупкам Заказчика имеет право принять решение об отмене процедуры запроса предложений в любое время. Извещение об отказе от проведения процедуры закупки размещается на официальном сайте в течение 3 (трех)  дней со дня принятия решения.

1.2. Правовой статус процедур и документов
1.2.1. Процедура запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.2.2. Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 извещение вместе с настоящей документацией по запросу предложений, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3. Во всем, что не урегулировано извещением о проведении запроса предложений и настоящей документацией о запросе предложений стороны руководствуются положением о закупках МУП «ЦМИ» и действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Прочие положения

1.3.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.3.2. Заказчик обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от участников сведений, в том числе содержащихся в предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или с согласия самого Участника.

2. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

2.1. Общий порядок проведения запроса предложений
2.1.1. Под запросом предложений понимается способ осуществления закупок без проведения торгов, при котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путём размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, и победителем признается лицо, которое по заключению комиссии по закупке предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки заявок на участие в закупке. 

2.2. Публикация Извещения о проведении запроса предложений
2.2.1. Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.

2.3. Предоставление Документации по запросу предложений Участникам
2.3.1. Порядок предоставления документации указан в Извещении.

2.4. Подготовка заявки на участие в запросе предложений
2.4.1. Инструкция по подготовке заявки на участие в запросе предложений 

2.4.1.1. При оформлении заявки на участие в запросе предложений участнику закупки следует руководствоваться настоящей инструкцией по подготовке заявки на участие в запросе предложений.

2.4.1.2.
Заявка на участие в запросе предложений состоит из формы – «Заявка на участие в запросе предложений», заполняемой по Форме № 2 – для юридических лиц, приложений, оформленных по Формам № 3,4,5,6 а также обязательных и дополнительных документов, указанных в настоящем разделе документации. 

2.4.1.3.
При заполнении таблицы Формы № 2 (для юридических лиц) указывается полное и сокращенное наименование организации;

2.4.1.4.
При заполнении сведений в таблице Формы № 3 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей (ПБОЮЛ)) указываются сведения в соответствии с документом, удостоверяющим личность гражданина (паспортные данные), свидетельством о регистрации физического лица в качестве ИП (для индивидуальных предпринимателей).

2.4.1.5.
В заявке на участие в запросе предложений участником декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным соответствующим разделом настоящей документации.

2.4.1.6.
Не допускается внесение участником закупки изменений и дополнений в форму заявки (Форма № 2), в том числе дополнения и удаления из формы заявки информации, которая не распространяется на участника закупки, подающего заявку на участие в запросе предложений. 

2.4.1.7.
Заявка на участие в запросе предложений и прилагаемые к заявке документы должны содержать опись входящих в ее состав документов.

2.4.1.8.
Все листы заявки на участие в запросе предложений должны быть прошиты, пронумерованы (иметь сквозную нумерацию) и скреплены на последнем листе - на обороте листа печатью участника закупок (при наличии таковой у индивидуальных предпринимателей) и подписаны участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником закупок на основании доверенности.

2.4.1.9. Если в форме заявки (Форма № 2), которая является приложением к настоящей документации, предусмотрены печать и подпись участника закупки (при наличии таковой у индивидуальных предпринимателей), такая заявка в обязательном порядке подписывается участником закупки и заверяется печатью.

2.4.1.10.
При описании условий и предложений в заявке участником закупки должны использоваться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативно-правовых актов. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

2.4.1.11.
Подчистки и исправления не допускаются. Все экземпляры документов должны иметь четкую печать текстов. Документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, должны быть заполнены по всем пунктам, в соответствии с требованиями настоящей документации. 

2.4.2.
Требования к языку заявки на участие в запросе предложений

2.4.2.1.
Все документы, входящие в заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего:

2.4.2.1.1. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

2.4.2.2. Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык надлежащим образом.

2.4.3. Требования к валюте заявки на участие в запросе предложений

2.4.3.1.
Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего:

2.4.3.1.1. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

2.4.4. Разъяснение Документации по запросу предложений
2.4.4.1. Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений извещения о проведении запроса предложений в письменной форме или в форме электронного документа по электронной почте в срок не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.

2.4.4.2. На основании письменного запроса участника запроса предложений ему предоставляются разъяснения документации о закупке. Предоставление разъяснений осуществляется в письменной форме или в форме электронного документа не позднее 2 (двух) дней с даты получения Заказчиком такого запроса при условии, что до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений осталось не менее 2 (двух) рабочих дней.

2.5. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
2.5.1. Требования к Участникам

2.5.1.1. Отсутствие в отношении участника закупки процедуры по ликвидации - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2.5.1.2. Отсутствие факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

2.5.1.3. Отсутствие в реестрах недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", а также Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".

2.5.1.4.
В случае предоставления недостоверной информации в составе заявки на участие в запросе предложений Комиссия вправе отстранить такого участника от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения.

2.5.2.
Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям
2.5.2.1.
Участник закупки предоставляет следующие документы:

2.5.2.1.1. Полученная не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписка из единого государственного реестра юридических лиц или заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;

2.5.2.1.2. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки:

2.5.2.1.2.1. в случае подписания заявки на участие в запросе предложений руководителем организации – лицом, являющимся исполнительным органом и имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности прилагаются копия решения (документ) о назначении или избрании руководителя организации (копия протокола собрания участников (акционеров) общества или копия приказа о назначении физического лица на должность). 

2.5.2.1.2.2. в случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки, или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности, а также решение (документ) о назначении руководителя организации (копия протокола собрания участников (акционеров) общества  или копия приказа о назначении физического лица на должность), выдавшего доверенность. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица (приказ, доверенность);

2.5.2.1.2.3. в случае подписания заявки на участие в запросе предложений руководителем филиала (представительства) участника закупки, прилагаются копия решения (документ) о назначении или избрании руководителя юридического лица (копия протокола собрания участников (акционеров) общества или копия приказа о назначении физического лица), копии документов о назначении руководителя филиала (представительства), а также оригинал доверенности (либо нотариально заверенная копия доверенности), подтверждающая право руководителя филиала действовать от имени участника закупки. 

В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица (приказ, доверенность).

2.5.2.1.2.4. в случае подписания заявки на участие в запросе предложений индивидуальным предпринимателем прилагаются копии паспорта индивидуального предпринимателя, свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя. В случае подписания заявки на участие в запросе предложений представителем индивидуального предпринимателя предоставляется оригинал доверенности (либо нотариально заверенная копия доверенности) на право представления интересов участника закупки, а также копия паспорта индивидуального предпринимателя.

2.5.2.1.2.5. в случае подписания заявки на участие в запросе предложений физическим лицом прилагается копия паспорта физического лица. В случае подписания заявки на участие в запросе предложений представителем физического лица предоставляется нотариальная доверенность на право представления интересов участника закупки (либо нотариально заверенная копия доверенности).

2.5.2.1.3. Копии учредительных документов участника закупки (для юридического лица и индивидуального предпринимателя), копия паспорта для физического лица;

2.5.2.1.4. Участник закупки по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в заявке на участие в запросе предложений, может прикладывать любые документы, положительно его характеризующие (в произвольной форме).

2.6. Подача заявок на участие в запросе предложений и их прием

2.6.1. Заявка на участие в запросе предложений подается Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа подписанного электронно-цифровой подписью в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений.

2.6.2. Все листы заявки на участие в запросе предложений и прилагаемые к заявке документы должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений и прилагаемые к заявке документы в форме электронного документа должны быть пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений и прилагаемые к заявке документы должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника закупки (при наличии таковой у индивидуальных предпринимателей) и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в запросе предложений и прилагаемых к заявке документов и сведений. 

2.6.3. Поданная в срок заявка на участие в запросе предложений регистрируется Заказчиком. Заявки на участие в запросе предложений, поданные после дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и возвращаются участникам процедуры закупки, подавшим такие заявки. 

2.7. Порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений.

2.7.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Участник закупки подает Заказчику в письменном виде, или в форме электронного документа подписанного электронно-цифровой подписью заявление об отзыве заявки          (Форма № 7), содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем заявлении в обязательном порядке должен быть указан  номер и наименование запроса предложений. Заявление об отзыве заявки на участие в запросе предложений должно быть скреплено печатью и заверено подписью руководителя, либо уполномоченного лица (по доверенности) участника закупки (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом, являющимся участником закупки, либо подписано электронно-цифровой подписью, в случае подачи заявления в форме электронного документа. В случае, если заявка отзывается уполномоченным лицом участника закупки по доверенности к заявлению прикладывается доверенность. 

2.8. Порядок вскрытия заявок на участие в запросе коммерческих предложений
2.8.1. Председатель комиссии по закупкам вскрывает конверты с заявками на участие публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении запроса коммерческих предложений. Прием конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений прекращается непосредственно перед вскрытием конвертов с такими заявками.
2.8.2. Заявки на участие в запросе предложений поданные в форме электронных документов распечатываются на бумажный носитель для их дальнейшей оценки и сопоставления.

2.8.3. Председатель комиссии по закупкам при вскрытии конвертов с заявками на участие объявляет, а секретарь комиссии по закупкам заносит в протокол вскрытия конвертов с заявками следующую информацию:

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и номер предмета запроса коммерческих предложений;

4) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.;

5) наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для юридических лиц), имеются ли повреждения;

6) наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица или индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссией по закупкам при получении заявки;

7) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с заявкой которого вскрывается;

8) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим положением и документацией о проведении запроса коммерческих предложений, которые являются основанием для допуска к участию;

9) наличие сведений и документов, содержащихся в заявке на участие в запросе коммерческих предложений и соответствующих критериям оценки и сопоставления заявок на участие в нем.
2.8.4.
Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее дня следующего за днем проведения вскрытия конвертов с заявками.

2.8.5. Комиссия по закупкам вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками, вправе осуществлять аудио- и видеозапись процедуры вскрытия с уведомлением председателя комиссии по закупкам и занесением соответствующей отметки в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений.

2.9. Порядок рассмотрения, оценки на участие в запросе коммерческих предложений

2.9.1. Комиссия по закупкам в день и в месте, указанных в извещении, но не позднее следующего дня после дня вскрытия конвертов приступает к рассмотрению, оценке и сопоставлению заявок.

2.9.2. Комиссия при рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок на участие в запросе коммерческих предложений сначала рассматривает их соответствие требованиям законодательства и документации о проведении запроса коммерческих предложений, а затем оценивает и сопоставляет только допущенные заявки на участие в запросе коммерческих предложений.

2.9.3. Срок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений не может превышать 3 (трех) дней со дня начала рассмотрения заявок, если иной срок не установлен в документации о проведении запроса коммерческих предложений.

2.9.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе коммерческих предложений осуществляются в целях выявления условий исполнения договора, наиболее удовлетворяющих потребностям Заказчика, в соответствии с критериями и порядком, которые установлены документацией о проведении запроса коммерческих предложений.

2.9.5. Набор критериев и их значимость Заказчик устанавливает в документации о проведении запроса коммерческих предложений. Совокупная значимость таких критериев должна составлять 100 (сто) процентов.

Критериями оценки заявок на участие в запросе коммерческих предложений могут быть:

1) цена;

2) условия договора;

3) сеть автозаправочных станций в городе Новосибирске;

2.9.6. Набор критериев и их значимость Заказчик устанавливает в документации о проведении запроса коммерческих предложений. Совокупная значимость таких критериев должна составлять 100 (сто) процентов.

2.9.7. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения выгодности предложенных участником условий исполнения договора.

Заявке на участие, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. Если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия. Порядок оценки заявок на участие в запросе коммерческих предложений устанавливается в документации о проведении запроса коммерческих предложений.

Победителем запроса коммерческих предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

2.9.8. По результатам рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений комиссией по закупкам принимаются следующие решения:

1) о допуске заявок участников закупки к оценке и сопоставлению заявок или об отказе в таком допуске;

2) о результате оценки и сопоставления допущенных заявок на участие в запросе коммерческих предложений с указанием критериев оценки и сопоставления, о победителе запроса коммерческих предложений, заявке которого присвоен первый номер, а также об участнике, заявке которого присвоен второй номер;

3) о рекомендации Заказчику заключить или не заключить договор с победителем запроса коммерческих предложений с обоснованием.

2.9.9. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам в день окончания рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений.

2.9.10. В случае если к участию в запросе коммерческих предложений не был допущен ни один участник либо был допущен только один участник, запрос коммерческих предложений признается несостоявшимся. Соответствующая информация вносится в протокол рассмотрения заявок. 
2.9.11. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений должен содержать:

1) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения, оценки и сопоставления заявок;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и номер предмета запроса коммерческих предложений (лота);

4) перечень всех участников запроса коммерческих предложений, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица и индивидуального предпринимателя), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона и номера поступившей заявки, присвоенного секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

5) решение о допуске участников закупки или об отказе в допуске к оценке и сопоставлению заявок и обоснование такого отказа вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии о допуске или отказе в допуске;

6) решение о результате оценки и сопоставления допущенных заявок с указанием критериев оценки и сопоставления, наименования (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), фамилии, имена, отчества (для физических лиц), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона победителя запроса коммерческих предложений, заявке которого присвоен первый номер, а также участника, заявке которого присвоен второй номер в результате оценки и сопоставления заявок, вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии;

7) рекомендацию Заказчику о заключении или незаключении договора с победителем запроса коммерческих предложений с обоснованием.

2.9.12. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений размещается на официальном сайте и на сайте Заказчика в последний день рассмотрения, оценки и сопоставления заявок.

Данный протокол составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика не менее трех лет.

2.9.13. По результатам запроса коммерческих предложений Заказчик вправе заключить договор с победителем запроса коммерческих предложений либо отказаться от его заключения независимо от рекомендаций комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса коммерческих предложений право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит. В этом случае Заказчик размещает на официальном сайте и на сайте Заказчика уведомление об отказе от заключения договора.

2.9.14. Протоколы, составленные в ходе проведения запроса коммерческих предложений, заявки на участие, извещение о проведении запроса коммерческих предложений, документация о проведении запроса коммерческих предложений, изменения, внесенные в документацию, разъяснения документации, а также уведомление хранятся секретарем комиссии не менее трех лет.
2.10.
Подписание Договора
2.10.1. Победителю запроса предложений направляется договор, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к документам, необходимых в целях закупки. 
2.10.2. Заказчик передает победителю запроса коммерческих предложений заполненный договор в течение 5 (пяти) дней со дня подписания протокола рассмотрения, оценки и сопоставления заявок.

Победитель запроса коммерческих предложений в течение 5 (пяти) дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику. Заказчик подписывает, скрепляет печатью полученный договор в течение 3 (трех) рабочих дней и возвращает один экземпляр договора победителю запроса коммерческих предложений.
2.10.3. Если победитель запроса предложений уклонился от подписания договора либо не предоставил подписанный договор в установленные сроки Заказчик оформляет протокол об отказе от заключения договора.
2.10.4. Договор с участником запроса коммерческих предложений, заявке которого присвоен второй номер в результате оценки и сопоставления заявок, заключается Заказчиком в следующем порядке.

2.10.4.1. В проект договора, который прилагается к извещению о проведении запроса коммерческих предложений и документации о запросе коммерческих предложений, включаются условия исполнения договора, предложенные участником запроса коммерческих предложений, заявке которого присвоен второй номер в результате оценки и сопоставления заявок.

2.10.4.2. В течение 5 (пяти) дней со дня размещения на официальном сайте и на сайте Заказчика протокола об отказе от заключения договора Заказчик передает участнику запроса коммерческих предложений, заявке которого присвоен второй номер в результате оценки и сопоставления заявок, заполненный договор.

2.10.4.3. Участник запроса коммерческих предложений, заявке которого присвоен второй номер в результате оценки и сопоставления заявок, в течение 5 (пяти) дней со дня получения договора подписывает его, скрепляет печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику. Заказчик подписывает, скрепляет печатью полученный договор в течение 3 (трех) рабочих дней и возвращает один экземпляр договора участнику запроса коммерческих предложений.

3. Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений в численном выражении и их значения:

3.1. В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений, обеспечения равной и объективной оценки заявок, сравнение предложений по критерию «Цена договора» проводится по цене без НДС. 
3.2. Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев оценки заявок:

	Номер крите-рия
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений и их содержание
	Максимальная оценка (рейтинг) заявки в баллах
	Значимость критериев оценки заявок на участие в запросе предложений (всегда ≤ 1)

	Ценовой критериЙ

	1
	Цена договора (Ra)
	100
	0,60

	Содержание: Форма 4 

	Неценовые критерии

	2
	Условия договора (Rk1) Определяется путем голосования членов комиссии как среднее арифметическое количества баллов по каждой заявке.
	100
	0,20

	Содержание: Форма 6. 

	3
	Сеть АЗС (Rk2) Определяется путем голосования членов комиссии как среднее арифметическое количества баллов по каждой заявке.
	100
	0,20

	Содержание: Форма 5


Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

 Значимость критериев определяется в процентах.

Сумма значимостей критериев оценки заявок составляет 100 (сто) процентов.

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. 

Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

Итоговый рейтинг, присуждаемый заявке определяется по формуле:

RI = Rai х 60% + Rki х 20%

Значение рейтинга Ra i  определяется по формуле: 

Ra i = (Аmax-Ai)/Amax x 100
где:

а) Ra i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

б) Аmax - начальная (максимальная) цена договора, установленная в закупочной документации;

в) Ai - предложение i-гo участника запроса предложений по цене договора.

Значение рейтинга Rk i  определяется по формуле: 

Rk i = Rk1 + Rk2
где:

а) Rk1 – количество баллов по критерию Rk1;

б) Rk2 – количество баллов по критерию Rk2;

Победителем признается лицо, у которого будет набран максимальный итоговый балл.
4. Образцы основных форм документов, включаемых в заявку на участие в запросе предложений

Форма № 1 

Опись документов и форм, 

представляемых для участия в запросе предложений

Настоящим _______________________________________ подтверждает, что для участия 

                                     наименование участника конкурса

в запросе предложений № __________ направлены нижеперечисленные документы и формы. Документы, предоставленные в составе заявки,  соответствуют описи.

	Наименование документа и формы 
	Номер листа

начала и окончания каждого документа 
	Количество листов 

(общее количество листов каждого документа) 

	      Каждый документ должен перечисляться в отдельной ячейке таблицы.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


________________                       __________________                    _____________________________
         должность                                                          подпись                                                            фамилия, имя, отчество 







                                              (полностью)
м.п.
                                                                                 
Форма  № 2
 «_____»___________________20__г.

   (дата формирования заявки)

Заявка на участие в запросе предложений № ___________

Изучив документацию о запросе предложений, принимая установленные в ней требования и условия организации и проведения запроса предложений, мы подтверждаем, что согласны участвовать в запросе предложений № ________________ в соответствии с документацией о запросе предложений и, в случае признания нас победителем, осуществить поставку товара, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с условиями и требованиями, установленными в документации по цене, предложенной в данной заявке.

____________________________________________________________ подтверждает, что:

*(полное наименование участника закупки)

- отсутствие в отношении него, как участника закупки процедуры по ликвидации юридического лица; 

- в отношении него отсутствует решения арбитражного суда о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства;

- в отношении него не приостановлена деятельность участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

- отсутствие в реестрах недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", а также Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".
1. Место поставки товара:_______________________________
2. Цена заявки: _________________________________________ рублей Российской Федерации
указать включен ли в цену НДС____________________________ 
Цена включает: ______________________________________________________________________

                              (заполняется в соответствии с документацией о запросе предложений)
Эта заявка на участие в запросе предложений будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент. 

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации. 

В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, указанными в данной заявке. 

Участник закупки/ уполномоченный представитель

________________________     _____________________                          ________________ 

     Должность                                       (подпись)                                                      (ФИО)

                                                                          М.П.

Форма № 3. Анкета Участника

Анкета Участника

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма,  полное 

и краткое наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)/ Свидетельство о регистрации ИП/серия номер паспорта (для физ. лиц)
	

	4. 
	ИНН, КПП, ОГРН Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Является ли Участник плательщиком НДС, указать форму налогооблажения
	


Участник закупки/ уполномоченный представитель

________________________     _____________________                          ________________ 

     Должность                                       (подпись)                                                      (ФИО)

                                                                  М.П.
Инструкция по заполнению

Участник указывает свое полное и краткое наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

Форма  № 4. Предложение о цене договора
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА

	№ п/п
	Наименование 


	Кол-во, литр.
	Цена без НДС (руб.)
	Сумма НДС
(руб.)
	Стоимость 

(руб.)

	1.
	Бензин АИ-92
	5000
	
	
	

	2.
	Бензин АИ-95
	2300
	
	
	

	3.
	Дизельное топливо (ДТ)
	3500
	
	
	

	ИТОГО    цена  договора* :
	


* Цена договора включает в себя все налоги и сборы, все затраты, издержки и иные расходы исполнителя, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением договора. 
   Уменьшение цены на сумму НДС не производится. Победитель, не являющийся плательщиком НДС, дает согласие уплатить НДС в соответствии с пп.1 п.5 ст.173 Налогового кодекса РФ, выставляя соответствующие счет-фактуры.
ИТОГО цена договора составляет: _________ (указать значение цифрами и прописью) рублей. В том числе НДС ______________ (указать значение цифрами и прописью).
Участник закупки / уполномоченный представитель

________________________     _____________________                          ________________ 

      Должность                                                                         (подпись)                                                                                          (ФИО)

М.П.
Форма 5 . Перечень АЗС
Перечень АЗС в г. Новосибирске
	№ п/п
	№ АЗС
	Наименование
	Адрес АЗС

	
	
	
	

	
	
	
	


Участник закупки/ уполномоченный представитель

________________________     _____________________                          ________________ 

      Должность                                                                         (подпись)                                                                                          (ФИО)
М.П..
  




      



Форма № 6 Протокола разногласий по проекту Договора

Протокол разногласий к проекту Договора

Условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 6)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Обязательное условие, да/нет

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Участник закупки/ уполномоченный представитель
________________________     _____________________                          ________________ 

     Должность                                                                         (подпись)                                                                                          (ФИО)
М.П.




      




Инструкция по заполнению:
Данная форма заполняется в случае наличия у Участника предложений по изменению проекта Договора (раздел 6).

В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своей заявки данный протокол разногласий. 
Предложения по необязательным условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика, при отклонении их Заказчиком, не могут являться причиной отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.
Предложения по обязательным условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика, при отклонении их Заказчиком, являются основанием для признания заявки несоответствующей требованиям извещения о запросе предложений.

Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и изменения к Договору, предложенные участником. 

Форма № 7
Заявление об отзыве 

заявки участника закупки

№ исх. _____ «__»______20__ г.

                                       Председателю Комиссии

                                         по закупкам МУП «ЦМИ»
_____________________

Настоящим письмом_____________________________________________________

                                                        (полное наименование участника закупки) 

уведомляет Вас, что отзывает свою Заявку на участие в запросе предложений № _____ и направляет своего сотрудника (представителя) 



 (Ф.И.О. полностью, должность), которому доверяет отозвать Заявку на участие в запросе предложений (действительно при предъявлении доверенности и документа удостоверяющего личность).

Приложение:

1. Доверенность на право отзыва заявки на участие в запросе предложений № ___ от «___» ________ 20__г.;

2. Расписка Заказчика в получении конкурсной заявки, регистрационный № ________ от «____» __________ 20__ г. ( в случае, если участнику закупки выдавалась расписка по его требованию)

          должность 


                       подпись  


       расшифровка подписи

М.П.

*(для юридических лиц заявление об отзыве заявки на участие в запросе предложений заполняется на фирменном бланке организации)
5. Техническое задание 

5.1. Общие требования

Поставка бензинов марок АИ-92, АИ-95, дизельного топлива с помощью топливных карт через сеть автозаправочных станций поставщика в необходимом количестве в соответствии с настоящим извещением и документацией. 
Количество автозаправочных станций должно быть не менее 5 шт., в различных районах города Новосибирска.

Соответствие поставляемой продукции техническому регламенту «О требованиях к автомобильному и авиационному бензину, дизельному и судовому топливу для реактивных двигателей и топочному мазуту», утвержденному постановлением Правительства РФ от 27.02.2008 г. №118.

6. Проект Договора

ПРОЕКТ ДОГОВОРА

на поставку нефтепродуктов (ГСМ) через автозаправочные станции 

ДОГОВОР №

      г. Новосибирск
 

                       
                                            «___» ___________ 20__ г.

____________________________, именуемое в дальнейшем «ПРОДАВЕЦ», в лице _________________________________ действующего  на основании_______________________, с одной стороны и ______________________________________________________________, именуемое далее «ПОКУПАТЕЛЬ», в лице _________________________________________________________, действующего на основании_________________________________________________________________________, с другой стороны,  а совместно – «Стороны», заключили настоящий договор (далее – «Договор») о нижеследующем:                                     

1. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОГОВОРЕ

Смарт-карта (далее «Карта») – техническое средство со встроенным микропроцессором,  используемое при получении топлива на АЗС, указанных в Приложении №1 к настоящему Договору. «Карта» позволяет осуществлять учет количества и ассортимента Товара, который может быть отпущен «ПОКУПАТЕЛЮ» в Торговых точках, а также  Товара, полученного «ПОКУПАТЕЛЕМ» по настоящему Договору. «Карта» не является платежным средством, не предназначена для получения наличных денежных средств и находится в обращении, ограниченном Торговыми точками и Товаром, реализуемом  «ПОКУПАТЕЛЮ» с их использованием.  В установленном настоящим Договором порядке, «Карта» может быть запрограммирована в режиме суточного или месячного ограничения отпуска Товара. Восстановление суточного лимита происходит в 00 часов 00 минут каждых суток автоматически. Восстановление месячного лимита происходит в 00 часов 00 минут первого числа каждого месяца автоматически. Вне Торговых точек «Карта» не может быть использована. «Карта» подлежит возврату «ПОКУПАТЕЛЕМ» «ПРОДАВЦУ» в случае расторжения или истечения срока действия настоящего Договора.

Держатель «Карты» – физическое лицо (представитель «ПОКУПАТЕЛЯ») обладающее «Картой» и  информацией о pin-коде «Карты»,  имеющее право производить выборку Товаров  на АЗС, указанных в Приложении №1   в рамках настоящего Договора.  

Пополнение «Карты» - процедура зачисления денежных средств на «Карту» «ПОКУПАТЕЛЯ». Денежные средства зачисляются на «Карту» в пределах суммы, указанной в пункте 2.4 настоящего Договора. 

pin -код –персональный идентификационный код (пароль), присваиваемый каждой «Карте» для идентификации «ПОКУПАТЕЛЯ» при отпуске Товаров в Торговой точке.

Товар – автомобильное топливо и другие нефтепродукты, сопутствующие товары и услуги «ПРОДАВЦА», отпускаемые им «ПОКУПАТЕЛЮ» через Торговые точки на условиях настоящего Договора. Перечень Товаров (оказываемых услуг) и их цена согласовываются Сторонами в соответствующих Приложениях к настоящему Договору.

Торговые точки – автозаправочные станции, указанные в Приложении №1 к настоящему Договору. 

Учетный терминал – специальное оборудование «ПРОДАВЦА» в Торговой точке, предназначенное для идентификации «ПОКУПАТЕЛЯ» в целях отпуска ему Товара, а также бездокументарной (электронной) и документарной регистрации всех операций по получению «ПОКУПАТЕЛЕМ» Товара, в т.ч. его количества и ассортимента.

Терминальный чек – автоматически распечатываемый на учетном терминале документ при регистрации операции по получению «ПОКУПАТЕЛЕМ» Товара. Выдается оператором Торговой точки, держателю «Карты».

Лицевой счет «ПОКУПАТЕЛЯ» - учетный счет «ПОКУПАТЕЛЯ» в электронной системе учета «ПРОДАВЦА», для учета остатков и движения  Товара  по «Картам» «ПОКУПАТЕЛЯ» 

Инструкция по использованию карты (далее - Инструкция) – документ, регламентирующий порядок и условия использования ПОКУПАТЕЛЕМ «Карт», для получения по ним Товара в Торговых точках (Приложение №4  к настоящему Договору).
2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

2.1. В соответствии с настоящим Договором «ПРОДАВЕЦ» обязуется передавать Товар в Торговых точках в собственность «ПОКУПАТЕЛЯ», а «ПОКУПАТЕЛЬ» обязуется принять Товар и оплачивать его в порядке и сроки, определенные настоящим Договором. Реализация данных условий осуществляется с использованием «Карт», выдаваемых  «ПОКУПАТЕЛЮ» согласно заявке (Приложение №2 к настоящему Договору).

2.2. Наименование и количество Товара, а также количество «Карт» определяется «ПОКУПАТЕЛЕМ»  в соответствующей заявке (Приложение №2 к настоящему Договору). 

2.3. «ПОКУПАТЕЛЬ» получает Товар непосредственно в Торговых точках. Право собственности на Товар и риск его случайной гибели переходят  от «ПРОДАВЦА» к «ПОКУПАТЕЛЮ» с момента передачи Товара «ПОКУПАТЕЛЮ»,  что подтверждается регистрацией данной операции в учетном терминале. 

2.4. Общая сумма поставок по настоящему договору составляет ______________________________ (____________________________________________) рублей, в т.ч. НДС 18% ____________________________ (____________________________________________) рублей.

3. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ПОЛУЧЕНИЯ ТОВАРОВ ПОКУПАТЕЛЕМ

3.1. «ПОКУПАТЕЛЬ» предоставляет «ПРОДАВЦУ» заявку на получение «Карт» согласно форме Приложения №2 к настоящему Договору. Факт передачи «Карт» «ПРОДАВЦОМ»  «ПОКУПАТЕЛЮ» оформляется соответствующим Актом приема – передачи.

3.2. «ПОКУПАТЕЛЬ» в течение 5 календарных дней с момента прекращения действия Договора обязуется вернуть «Карты», полученные от «ПРОДАВЦА». В случае повреждения встроенного микропроцессора, поломки или утраты «Карты», «ПОКУПАТЕЛЬ»  обязуется возместить «ПРОДАВЦУ» ущерб в размере 250 рублей, с учетом  НДС,  за каждую утраченную, сломанную или «Карту» с поврежденным микропроцессором.  

3.3. «ПРОДАВЕЦ» по требованию «ПОКУПАТЕЛЯ» может выдать новую «Карту» при выполнении  требований, указанных в  п.п. 3.1. и 3.2.  настоящего Договора. 

3.4. Получение «ПОКУПАТЕЛЕМ» Товара с использованием «Карты» по настоящему Договору возможно только при соблюдении им требований Инструкции по использованию карты (Приложение №4 к настоящему Договору).

3.5. «ПОКУПАТЕЛЬ» заявляет, что любое лицо, являющееся фактическим держателем «Карты» (далее именуется – Держатель карты), переданной «ПОКУПАТЕЛЕМ» в исполнение настоящего Договора, является уполномоченным представителем «ПОКУПАТЕЛЯ». «ПОКУПАТЕЛЬ» обязуется принять меры по организации работы своего персонала с «Картами», исключающие несанкционированные заправки и другие злоупотребления. «ПРОДАВЕЦ», сотрудники и обслуживающий персонал АЗС не имеют права и не обязаны проводить дальнейшую проверку личности или наличие соответствующих полномочий у держателя «Карты».

3.6. Получение «ПОКУПАТЕЛЕМ» Товара в Торговой точке подтверждается терминальным чеком. Терминальный чек выдается Держателю карты при получении им  Товара в Торговой точке, второй экземпляр чека остается в Торговой точке.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1. «ПРОДАВЕЦ» обязан:

4.1.1 В течение 1 (одного) рабочего дня после поступления предварительной оплаты 10000 (десяти тысяч) рублей за  Товар на расчетный счет «ПРОДАВЦА», предоставить «ПОКУПАТЕЛЮ» возможность получения с использованием «Карт» Товара в Торговых точках на условиях настоящего Договора. 

4.1.2 В течение 24 часов приостановить (прекратить) отпуск Товаров по «Карте», выданной «ПОКУПАТЕЛЮ»,   в Торговых точках, указанных в Приложении №1  к настоящему Договору, после получения соответствующего письменного заявления от «ПОКУПАТЕЛЯ» согласно п. 4.3.3. настоящего Договора.  При этом количество Товара, полученное по утерянной, похищенной «Карте» в течение 24 часов с момента получения «ПРОДАВЦОМ» письменного заявления «ПОКУПАТЕЛЯ», считается полученным «ПОКУПАТЕЛЕМ».

4.1.3. Информировать «ПОКУПАТЕЛЯ»  (по телефону или электронной почте или посредством факсимильной связи)  по его требованию о сумме, на которую  получен «ПОКУПАТЕЛЕМ» Товар по настоящему Договору  (далее  по тексту  - баланс).

4.1.4. Своевременно информировать «ПОКУПАТЕЛЯ» (по электронной почте или посредством факсимильной связи) обо всех изменениях в перечне  Торговых точек.

4.1.5. Не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным,  предоставлять «ПОКУПАТЕЛЮ» надлежащим образом оформленные счет-фактуру, оборот по «Картам» и накладную по форме ТОРГ-12.  Представление (передача)  «ПОКУПАТЕЛЮ» указанных в настоящем пункте Договора документов для подписания производится в офисе «ПРОДАВЦА»  по адресу:  _________________________.

4.2. «ПРОДАВЕЦ» имеет право:

4.2.1. Вносить в одностороннем порядке  изменения в перечень Торговых точек (Приложение № 1 к настоящему Договору) о чем обязуется уведомить «ПОКУПАТЕЛЯ» в течение 3 (трех) рабочих дней. В случае невозможности получения Товара  в Торговой точке в связи с реконструкцией, ремонтом Торговой точки, а также по иным другим причинам, «ПОКУПАТЕЛЬ» вправе  получить Товар  в  близлежайших Торговых  точках.

4.2.2. Вносить в одностороннем порядке изменения в Инструкцию (Приложение №4 к настоящему Договору) с последующим уведомлением «ПОКУПАТЕЛЯ» (по электронной почте или посредством факсимильной связи по номеру, указанному в п. 11 Договора).

4.2.3. В случае истечения срока действия настоящего Договора или его расторжения,  прекратить отпуск Товаров по «Картам»  (заблокировать «Карту»).

4.3. «ПОКУПАТЕЛЬ» обязан:

4.3.1. Соблюдать установленный настоящим Договором порядок и условия получения Товара в Торговых точках.

4.3.2.Осуществлять перечисление денежных средств и оплату Товаров в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.

4.3.3. В случае утраты, похищения «Карты», незамедлительно заявить о случившемся «ПРОДАВЦУ» путем направления  заявления о блокировке «Карты» по  ____________________или   явившись лично по адресу: _____________________________, рабочие дни _______________________ с __________ час. до __________ час. по местному времени. Заявление оформляется на официальном бланке «ПОКУПАТЕЛЯ» с проставлением печати и подписи уполномоченного лица «ПОКУПАТЕЛЯ». 

4.3.4. Не передавать, не продавать или иным образом не отчуждать полученные «Карты» третьим лицам.

4.3.5. Не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным,  получить у  «ПРОДАВЦА» надлежащим образом оформленную счет-фактуру, оборот по «Картам» и накладную по форме  ТОРГ - 12 .  Не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, вернуть «ПРОДАВЦУ» подписанный и скрепленный печатью экземпляр накладной по форме ТОРГ-12. При наличии претензий по количеству, качеству Товара, полученного  в отчетном периоде, «ПОКУПАТЕЛЬ» обязан не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, направить «ПРОДАВЦУ» претензию. Позднее указанной даты претензии не принимаются, Товар считается переданным надлежащим образом и принятым «ПОКУПАТЕЛЕМ».

4.3.6. На основании получаемых в Торговых точках терминальных чеков, осуществлять самостоятельный контроль отпуска  Товаров по своим «Картам для обеспечения соблюдения расходных лимитов и  баланса.

4.3.7. Соблюдать Инструкцию по использованию «Карты» (Приложение № 5 к настоящему Договору). «ПРОДАВЕЦ» не несет ответственность за несоблюдение  Инструкции «ПОКУПАТЕЛЕМ».

4.3.8. Бережно обращаться с выданными ему «Картами», в том числе:

-  не допускать их порчи и повреждения;

- хранить «Карты» в условиях исключающих загрязнение или окисление контактных площадок микросхемы (чипа); 

- не подвергать «Карту» воздействиям электромагнитных излучений или электрического тока, избыточных тепловых или механических нагрузок (изгибам, ударам и т.д.);

-  не наносить на «Карту» любым способом пароль (pin-код), либо иные посторонние надписи. 

4.3.9. Не использовать загрязненные или поврежденные «Карты», в т.ч. карты имеющие изгибы, деформация, трещины и т.д.; 

4.3.10.Не разглашать pin-коды к выданным ему «Картам», не хранить pin-код в одном месте с «Картой».

4.3.11.Хранить  «Карту» в безопасном месте, исключающем ее утрату.

4.4. «ПОКУПАТЕЛЬ» имеет право:

4.4.1. Приобретать Товары в пределах суммы, указанной в пункте 2.4 настоящего Договора. 

4.4.2. В период действия Договора по письменному заявлению на имя «ПРОДАВЦА» заказывать дополнительные «Карты», отказаться от использования конкретной «Карты», приостановить/заблокировать операции с использованием «Карты». Все вышеперечисленные действия, указанные в данном абзаце, оформляются на официальном бланке «ПОКУПАТЕЛЯ» с проставлением печати и подписи уполномоченного лица «ПОКУПАТЕЛЯ».

4.4.3. В случае необходимости, «ПОКУПАТЕЛЬ» вправе на основании заявки на перепрограммирование «Карт» (Приложение №3 к настоящему Договору) внести  изменения в данные «Карты». Для осуществления перепрограммирования «Карты» ее предъявление в офис «ПОКУПАТЕЛЯ» необходимо только в том случае, если «ПОКУПАТЕЛЬ» заявляет удаление/добавление вида/сорта Товара на «Карту». В остальных случаях перепрограммирования предъявление  «Карты» не требуется.

5. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

5.1. Расчеты по настоящему договору производятся в рублях РФ. 

5.2. Цена на Товар указывается в спецификации, прилагаемой к настоящему договору (приложение №  5)

5.3. Оплата Товара, поставляемого по настоящему Договору, производится «ПОКУПАТЕЛЕМ» в следующем порядке:

- расчет за поставленный Товар производится в течение 10 банковских дней со дня окончания каждого календарного месяца поставки. Расчет производится на основании счетов-фактур, накладных по форме ТОРГ-12, выставленных «ПРОДАВЦОМ». В счетах-фактурах «Продавец» указывает номер, дату договора.

5.4. На сумму денежных средств, полученных «ПРОДАВЦОМ»  в качестве предоплаты «ПОКУПАТЕЛЯ» за Товар,  проценты в соответствии со ст.395 ГК РФ не начисляются

5.5. Датой оплаты Товара «ПОКУПАТЕЛЕМ» считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет «ПРОДАВЦА».

5.6. Для «ПОКУПАТЕЛЯ» устанавливается отчетный период 1 (один) календарный месяц.

6. КАЧЕСТВО ТОВАРА

6.1. Качество Товара должно соответствовать требованиям действующих ГОСТов, ТУ, иных нормативных актов РФ, подтверждаться при необходимости сертификатами завода-изготовителя и паспортами качества либо надлежащим образом заверенными копиями таких документов, находящимся на Торговых точках и предоставляемых по первому требованию «ПОКУПАТЕЛЯ».

6.2. При предъявлении претензий по качеству и/или количеству полученного Товара «ПОКУПАТЕЛЬ» обязан предъявить «ПРОДАВЦУ» документ, подтверждающий факт получения Товара в Торговой точке – терминальный чек. Без терминального чека претензии по качеству и количеству полученного Товара не принимаются.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1.  За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору  Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2.  В случае возникновения споров, требований или разногласий, которые могут возникнуть между Сторонами по  применению или толкованию настоящего Договора, Стороны примут меры к разрешению их путем переговоров в духе сотрудничества и взаимопонимания или в претензионном порядке.

7.3. В случае неудовлетворения претензии и/или невозможности урегулировать спор иными способами, спор передаётся на рассмотрение Арбитражного суда Новосибирской области.  

7.4. Штрафные санкции по Договору считаются начисленными с даты признания  одной Стороной письменной претензии другой Стороны или вступления в законную силу решения суда.

7.5.  «ПРОДАВЕЦ» не несет ответственности за несанкционированное использование «Карты», в том числе и третьими лицами, если на эти «Карты» не было получено заявление на блокировку в порядке, установленном настоящим Договором.

7.6. Претензии по настоящему Договору должны быть рассмотрены в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента их получения другой Стороной.

7.7. В случае нарушения «ПОКУПАТЕЛЕМ» сроков оплаты Товара, предусмотренных настоящим Договором, «ПОКУПАТЕЛЬ»  уплачивает «ПРОДАВЦУ» пеню в размере 1/300 ставки рефинансирования  Центрального Банка России от неуплаченной в срок суммы за каждый день просрочки.

7.8. В случае просрочки исполнения «ПРОДАВЦОМ» обязательства, предусмотренного Договором, «ПОКУПАТЕЛЬ» вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного договором срока исполнения обязательства. Размер неустойки устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. «ПРОДАВЕЦ» освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине «ПОКУПАТЕЛЯ».

8. ВСТУПЛЕНИЕ В СИЛУ, СРОК ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА

8.1.  Настоящий Договор вступает в силу с 01.01.2014 и действует по 31.12.2014 года, а в части взаиморасчетов – до их полного завершения.

8.2. Настоящий Договор может быть расторгнут в одностороннем порядке по инициативе любой из Сторон при условии предварительного уведомления другой Стороны в письменном виде не позднее, чем за двадцать рабочих дней до даты расторжения Договора.

8.3. В случае расторжения настоящего Договора при наличии неиспользованной «ПОКУПАТЕЛЕМ» суммы предварительной оплаты (аванса), перечисленной на основании п. 5.3 Договора, «ПРОДАВЕЦ» возвращает «ПОКУПАТЕЛЮ» на расчетный счет сумму не использованного аванса в течение 10 (Десяти) рабочих дней с момента сверки Сторонами взаимных обязательств и подписания Акта сверки.  

8.4. При расторжении или истечении срока действия настоящего Договора Стороны в  течение 15 банковских дней с момента возврата или блокировки всех «Карт» проводят сверку взаимных обязательств, оформляемую актом сверки, и проводят окончательный взаиморасчет согласно акту сверки.

9. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

9.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы, которые ни одна из Сторон была не в состоянии предвидеть и/или предотвратить разумными мерами, и которые повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств по  Договору.

9.2. К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые Стороны не могут оказать влияния и за возникновение которых они не несут ответственности, например, землетрясения, наводнения, ураганы и другие стихийные бедствия; войны, военные действия, пожары, аварии, а также постановления или распоряжения органов государственной власти.

9.3.  Сторона, которая не в состоянии выполнить свои обязательства по Договору  в силу возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение 5 (пяти) рабочих дней информировать другую Сторону о наступлении таких обстоятельств в письменной форме и сообщить данные о характере обстоятельств, дать оценку их влияния на исполнение и возможный срок исполнения обязательств по Договору.
9.4.  Не извещение и/или несвоевременное извещение другой Стороны согласно п.9.3. настоящего Договора влечет за собой утрату Стороной права ссылаться на эти обстоятельства.

9.5.  Подтверждением наличия и продолжительности действия обстоятельств непреодолимой силы будут являться свидетельства, выданные Торгово-промышленной палатой Российской Федерации и/или иным компетентным государственным органом.

9.6.  Если подобные обстоятельства продлятся более 20 (двадцати) календарных дней подряд, то любая из Сторон вправе расторгнуть Договор в одностороннем порядке, известив об этом другую Сторону за 5 (пять) рабочих дней до даты предполагаемого расторжения. 

10. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. Стороны соглашаются с тем, что Договор, включая его условия, а также любая информация и документы, касающиеся любой из Сторон и предоставленные или ставшие известными любой из Сторон в рамках исполнения Договора, содержат коммерческую тайну Сторон и не подлежат разглашению или передаче третьим лицам за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ.

10.2. Все предусмотренные Договором заявления, извещения отправляются Сторонами  посредством  факсимильной связи по номерам, указанным в Договоре, или почтовыми отправлениями по адресам, указанным в Договоре в качестве почтовых адресов, либо вручаются под расписку уполномоченному представителю Стороны-получателя.

10.3. Все документы, исходящие от Стороны по Договору и отправляемые в рамках исполнения Договора, должны быть подписаны уполномоченным лицом Стороны-отправителя.

10.4. Стороны обязуются незамедлительно извещать друг друга об изменении своих юридических и почтовых адресов, номеров телефонов и факсов, а также об изменении своих банковских и иных реквизитов.

10.5. Сторона, не известившая или несвоевременно известившая другую Сторону, о вышеуказанных изменениях,  несет ответственность за все связанные с этим неблагоприятные последствия.

10.6. По всем вопросам, связанным с правоотношением Сторон не урегулированным настоящим Договором Стороны руководствуются законодательством РФ.
10.7. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

10.8. Все приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью: 

Приложение №1 – Перечень Торговых точек №1;

Приложение №2 –Форма Заявки на получение «Карт»;

Приложение №3 -  Форма Заявки на перепрограммирование «Карт»; 
Приложение №4 -  Инструкция по использованию «Карт».
Приложение №5 -  Спецификация
11. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	
	


Приложение № 1

к Договору № 

от «___» ____________ 20__ г.

Перечень Торговых точек  

	№п/п
	№ АЗС
	Регион
	Адрес АЗС
	ДТ
	АИ-92
	АИ-95
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	*
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к Договору № 

от «___» ____________ 20___ г.

ФОРМА ЗАЯВКИ 

на получение Карт 

Приложение № 3

к Договору №

 от «___» ____________ 20___ г.

ФОРМА ЗАЯВКИ 

на перепрограммирование «Карт»

Приложение № 4

к Договору № 

от «___» ____________ 20___ г.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ИСПОЛЬЗОВАНИЮ КАРТЫ

Приложение № 5

к Договору №

от «___» ____________ 20___ г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ

К  Договору №            от                      20__ г.
	№

п/п
	Наименование продукции*


	Ед.

изм.
	Количество
	Цена,

в т.ч НДС,

руб.
	Стоимость,

в т. ч НДС,

рублей

	
	Бензин АИ-92
	Литр
	5000
	
	

	
	Бензин АИ-95
	Литр
	2300
	
	

	
	Дизельное топливо (ДТ)
	Литр
	3500
	
	

	Итого
	
	
	


*Нужное оставить 

 Итого: ___________________________________________________________________ рублей, с учетом НДС.
Срок поставки с                г. по                             г. 

Подписи сторон:

